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ESCOLA BÁSICA 2, 3 DE AZEITÃO 

Ficha de Trabalho nº 3 

 

Assunto: Organização da Informação em pastas 

Utilização das ferramentas  - Acessórios do 

Sistema Operativo 

 

1. Na tua pasta trabalhos do disco amovível, crie uma pasta com o seu nome e dentro 

dessa a seguinte estrutura de pastas apresentada:  

 

 

 

 

 

 

 

 

2. Abra o bloco de notas e escreve o seguinte texto: 

“O bloco de notas é um acessório do sistema operativo Windows e serve para escreveres 

pequenos textos com formatações simples” 

Guarde-o com o nome Bloco na pasta Bloco de Notas. 
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3. Abra o Paint, e crie uma área de desenho com 29,20 cm de largura e 18,72 cm de 

altura, para um dos desenhos apresentados: 

 

 

 

 

 

 

Utilizando o WordPad digite o seguinte texto. 

4. Através do WordPad, escreva o seguinte poema: 

Vesperal 

E contudo, é bonito 

O entardecer. 

A luz poente cai do céu vazio 

Sobre o tecto vazio 

Da ramagem 

E fica derramada em cada folha. 

Imóvel, a paisagem 

Parece adormecida  

Nos olhos de quem olha. 

A brisa leva o tempo 

Sem destino. 

E o rumor citadino 

Ondula nos ouvidos  

Distraídos 

Dos que vão pelas ruas caminhando 

Devagar 

E como que sonhando, 

Sem Sonhar… 
Miguel Torga, Diário XIV 

 

5. Formate o título com o tipo de letra Arial Black, tamanho 14, cor azul, e 

alinhamento centrado. 

6. Formate o texto com o tipo de letra Comic Sans MS, tamanho 12 e cor verde. 
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7. Formate o nome do autor e a fonte do poema com o tipo de letra Courier New, 

tamanho 12, estilo itálico, alinhado à direita e cor azul-atlântico. 

8. Guarde o texto com o nome Poema Vesperal na pasta WorPad. 

9. Copie o desenho do Paint e cole-o em baixo do poema voltando a guardar na mesma 

pasta, mas com o nome Poema Vesperal com Moinho ou Poema Vesperal com 

Praia (de acordo com o desenho que escolheu). 

10. Defina o seu desenho como imagem de fundo do seu ambiente de trabalho. 

11. Compacte a pasta WordPad e guarde-a na pasta Ferramentas de Sistema 

 


